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FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DA SESSAO DO PREGAO
ELETRONICO

“CHECK LIST PREGOEIRO”
Processo n°: 23292.009660/2022-41 Pregao n°: 21108/2022

Objeto: QONCESSAO ADMINISTRATIVA (ONEROSA) DE ESPA(;O’PUBLICO EDIFICADO PARA
ALOCACAO E INSTALACAO DE CANTINA PARA O CAMPUS ITAJAI DO IFSC, COM OFERTA DE
CARDAPIO MINIMO

Campus: ltajai.

PREGAO ELETRONICO: ¢ a modalidade de licitagdo para aquisicdo de bens e servicos comuns, ndo
importando o valor da contratagdo e ocorrendo a disputa pelo fornecimento através de propostas e lances
em sessado virtual (via Internet). Esta previsto na Lei 10.520/2002, que é regulamentada pelo Decreto n°
10.024/2019 (Pregéo Eletrénico).

Informacgao: Considerando o que leciona o §1° do Art. 8° do Decreto n® 10.024/19, os documentos da fase
externa do presente listados como INFO1 foram juntados ao presente processo e estdo disponiveis no
ComprasNet, podendo ser consultados pelo link:

http://lcomprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/livre/pregao/ata0.asp.

ADM PREG S N EP NA
Administragdo | Pregoeiro e Equipe Apoio Sim Nao Em parte Nao se aplica
Questoes relativas aos documentos e procedimentos a serem consideradas S/N/EP
na instrucao do processo licitatério ou NA | PAGINA
1. As copias do Edital e do Aviso foram disponibilizados para consulta por
qualquer pessoa e divulgadas (art. 4° IV da Lei 10.520/2002)(Edital, PREG| sim 187 A
Comprovante da transferéncia do Edital p/ COMPRASNET, Publicagao do 260

extrato do Edital no DOU)

a) No Aviso mencionado no item anterior, consta a definigdo do objeto da
licitagdo, o numero do processo, a indicagao do local, dias e horarios em
que o edital podera ser obtido na integra, bem como o local de realizagao do
certame (sitio da internet ou presencial)?

PREG | Sim

2. Consta no processo comprovante de publicagdo em jornal de circulagdo: 1
— Para Pregéo Eletronico Tradicional — a) acima de R$ 650.000,00 — local; b)
acima de R$ 1.300.000,00 — regional ou nacional. 2 — Para Preg&o Eletronico | PREG | Nao
por SRP — independente de valor — circulagdo regional ou nacional. (extrato
do EBC — Nao é mais obrigatério, apoés MP 896 de 06/09/2019)

3. Ocorreu alteragao do pregoeiro, causando divergéncia da portaria e
certificado constantes no inicio do processo? (havendo alteragdo de

pregoeiro deve constar portaria e os certificados de todos que atuaram PREG | Nao
durante a sessao)

4. Consta no processo pedidos de esclarecimento? Os pedidos de
esclarecimento  técnico foram encaminhados ao requisitante do PREG | N3o

material/servico? (o prazo para pedidos de esclarecimento é até 03 dias
uteis antes da abertura da sessao e resposta 2 dias uteis) (e-mail)
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5 . Houve Impugnacgao do Edital? (o prazo para impetrar a impugnagéo é de | PREG | Nao
até 03 dias uteis antes da abertura da sessao e prazo para resposta é de dois
dias uteis do recebimento) (e-mail)

6. Consta no processo respostas aos pedidos de impugnagéo,
questionamentos e esclarecimentos? (Os pedidos de esclarecimento

. - . . PREG | Nao
relevantes, a impugnacao e a resposta do pregoeiro devem ser inclusos no
sistema COMPRASNET) (comprasnet)
7. No caso de alteragdes no Edital, apds a publicagéo: Nao

a) Em se tratando de alteragcbes superficiais ou corre¢dées: o Edital foi
alterado no Sistema COMPRASNET, no site do IFSC,? Foi incluso no | PREG | Nao
aviso/esclarecimentos no Sistema COMPRASNET?

b) Ocorreu alteragdes que afete a proposta de pregos ou a participacao de
licitantes (habilitagdo)? anulagdao do Pregdo no caso de ilegalidade?
revogagao por conveniéncia/oportunidade, ou ainda, a reabertura de prazo
por igual periodo (republicacado do Edital), com as alteragbes necessarias?

PREG | Nao

c) No caso de haver republicagdo do Edital: foram impressos todos os
documentos que deram origem aos fatos, com as respostas, repassando as
informagdes a todos que retiraram o Edital? (Depois repetir todos os
procedimentos listados nos itens 01 a 05.)

PREG | Nao

8. Constam no processo os comprovantes de termo de retirada do Edital

enviado pelas empresas? (e-mail, fax) PREG | Nao

10. Houve consulta a todas as listas oficiais que fornecem informacgdes
referentes a restricbes para contratar com a Administragdo Publica, e estas | PREG | Nao
encontram-se em conformidade?

a) SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores,
havendo a comprovagao da regularidade fiscal do licitante vencedor
como determina o art. 27 da Lei 8666/93 c/c art. 4°, Xlll da Lei | PREG | Nao
10.520/2002? E consta CNDT unificado ao SICAF? (Niveis Ill e IV
SICAF ou certidoes federais, estadual e municipal)

b) Certidbes Negativas em Consulta unificada no site
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ou, caso positiva, consulta | PREG | Nao
detalhada no CEIS, CNIA, CNJ, CNEP

11. Os originais das propostas e dos documentos de habilitagdo do
licitante vencedor estédo inseridos no processo (art. 38, IV da Lei 8666/93)?
(N&o obrigatério - Com o advento da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
3/2018, somente passou a ser necessaria a apresentagcido de originais
nao-digitais no caso de duvidas quanto a integridade do documento
digital.)

a) Os documentos de aceitagdo e habilitagdo (cadastrados
previamente) e complementares (anexos) que estdo anexados no
processo, respeitam a ordem ALFABETICA da razdao social do
participante, por empresa habilitada, depois as empresas com |PREG | Nao
propostas desclassificadas ou inabilitadas? (copias (fax ou e-mail)
dos documentos enviados durante a sessao, juntas dos originais,
caso possua, de cada empresa);

PREG | Nao

261

12. A ata da sessao publica registrando (art. 21, Xl, Decreto n° 3.555/2000 e Pregéao
art. 8°, XIl, do Decreto n° 10.024/2019): ATA DO SISTEMA COMPRASNET, | PREG | SIM deserto.

nsta no pr ? .
consta no processo Republi

car.
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a) Iniciou a sessdo estabelecendo os procedimentos a serem adotados? | PREG
(organizar um banco de mensagens padrao a ser utilizado em todos os
pregdes. Digitar o texto, em outro arquivo, antes de incluir no sistema, para
evitar informacgdes incorretas ou interpretagdes dubias.)

b) Foi registrado no chat alguma especificidade do pregao como, por

exemplo, prazos diferenciados, necessidades de instalagao, entre outros? PREG

c) Efetuou-se a avaliagao inicial das propostas para identificar as que estédo
em desacordo com o Edital. Todas as desclassificagbes no sistema com
justificativas fundamentadas e citando o item do Edital. (ver manual
procedimentos sessao do pregao).

PREG

d) Ocorreu a necessidade de cancelamento de itens, identificados antes da
sessdo do pregado, com informagbes no Chat do motivo e procedeu-se o
cancelamento das propostas apresentadas para o item, antes de iniciar a fase
de lances.

PREG

e) Houve a necessidade da area técnica avaliar as especificacdes, ANTES da

fase de lances? (junto ao item “c”); PREG

f) Os itens foram abertos para fase de lances? PREG

g) Ocorreu 0 acompanhamento dos lances dos licitantes, verificando se nédo

. PREG
houve erros (comprovaveis).

h) Os licitantes foram motivados a efetuarem lances, nos itens com valores

acima do estimado. PREG

i) Houve tentativa de negociagdo com o melhor classificado, visando obter

melhor preco, ainda que o valor estivesse abaixo do estimado? PREG

j) Nas licitagdes compostas por grupos foi impressa a classificagdo dos
fornecedores (tela da sessdo do COMPRASNET - consulta na op¢ao
Visualizar Propostas/Lances — na visualizagdo da ata logado como
pregoeiro)

PREG

k) Apos a fase de lances foi verificado se havia fornecedor com direito ao
exercicio de preferéncia devido a alguma margem estipulada em |PREG
regulamento?

I) Apos cada desclassificagao (ndo aceitagao) ou inabilitagdo, o direito de
margem de preferéncia e o exercicio dos beneficios da Lei Complementar n° | PREG
123, de 2006, foram reanalisados? (exemplo, desempate de ME/EPP)

m) Verificou-se a existéncia de itens com o valor acima do estimado, inclusive

. L PREG
nos itens agrupados, ocorrendo a negociag¢ao dos valores?

n) Ocorreu a desclassificagao de proposta por estar com o preco final acima
do estimado, ndo havendo interesse do licitante em negociar (apés a|PREG
concluida a fase de lances)

o) Efetuou-se a definicdo do prazo para envio da proposta e documentos
complementares, mantendo o mesmo prazo para todos os licitantes? | PREG
(anexos)

p) Procedeu-se a conferéncia da proposta encaminhada por anexo, com as

informacgdes de marca e modelo registradas no sistema COMPRASNET? PREG

g) Houve a necessidade de encaminhar as propostas para a avaliacdo da

area técnica? PREG

r) Houve a necessidade de solicitar prospecto? PREG

s) Houve a necessidade de solicitar amostra e suspensdo da sessdo para

aguardar envio e avaliagao? PREG

Instituto Federal de Santa Catarina - Reitoria
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



ounn
Ministério da Educagéo

[ ] ]
. . . INST'TUTO FEDERAL Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica
BB santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

t) Procedeu-se a aceitagao das propostas, apos avaliadas por escrito da | PREG
area técnica, se houve a necessidade de sua avaliagdo?

u) Verificou-se a existéncia de itens com o valor inexequivel, inclusive nos
itens agrupados, necessitando a comprovagao da exequibilidade através da
planilha de composiciao de pre¢os ou notas fiscais comprovando que a
empresa ja entregou o item ao prego ofertado?

PREG

v) Procedeu-se a recusa de propostas das licitantes, com a informagao

fundamentada no chat, apresentando o item do edital que nao foi atendido? PREG

w) Verificou os documentos de habilitagdo postados junto a proposta inicial, no
COMPRASNET?

w.1) Houve necessidade de solicitagdo de documentos de habilitagdo
complementares?

PREG

PREG

w.2) Houve necessidade de solicitagdo de originais? Suspendeu-se a sessao
para aguardar a proposta e documentagdes originais (3 dias uteis) para|PREG
habilitacao.

x) Verificou-se a impressao e validade das certiddes do SICAF, e unificada

do TCU das licitantes vencedoras? PREG

y) Retornou-se a sesséo e, ndo havendo entrega de documentos originais
ou com pendéncias, cancelou-se a aceitacdo dos itens com problemas e | PREG
chamou-se a préxima classificada.

z) Realizou-se os ajustes necessarios e a habilitagdo dos licitantes (caso

alguma proposta tenha sido enviada retificada, ou com pre¢o reduzido)? PREG
aa) Ocorreu a informagdo no chat para o prazo para intengido recursal PREG
concedido (prazo minimo é de 30 min conforme orientagdo do TCU)
ab) Houve intengéo de recurso? Foi analisada a fundamentagéo da licitante,

. e . ~ PREG
aceitando ou rejeitando a intengao de recurso?
ac) No caso de rejeigao da intengéo de recurso, registrou-se o motivo? PREG

ad) Na aceitagdo da intengao, foi concedido o prazo para apresentagdo de
razdo em até 3 dias Uteis, contrarrazdes em 3 dias uteis e decisao do 6rgéo | PREG
em até 5 dias uteis (total de 11 dias uteis)?

ae) Ocorreram itens desertos e/ou fracassados? PREG

af) O Pregoeiro divulgou com clareza os atos no Comprasnet, dentro do
horario de expediente, e as informagdes relativas a data e hora das sessbes

" . o . L e PREG
publicas, sua suspensao e reinicio em respeito aos principios da publicidade,
transparéncia e isonomia?
ag) A sessdo foi encerrada de acordo com as orientagdes legais e PREG

procedimentos estabelecidos pelo Departamento de Compras?

13. Recurso no Sistema (COMPRASNET) _

a) Houve apresentagéo de recurso no Sistema, sendo impresso e incluido no

PREG
processo?
b) Ocorreu a apresentagdo de contrarrazdes, sendo impresso e incluido no PREG
processo?
c) A fundamentagéo do pregoeiro consta do processo e foi incluida no sistema PREG
do COMPRASNET? (imprimir as informagdes do sistema)
d) A manifestagdo da Reitora foi incluida no processo e no sistema PREG

COMPRASNET?
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e) o Termo de Julgamento foi anexado ao processo? (se o recurso for
indeferido)

14. Em caso de Habilitagdo na fase de Ata Complementar, repetiu-se as
consultas e procedimentos de aceitagcdo e habilitagdo, e anexou-se os|PREG
documentos da nova empresa no processo?

15. ATA COMPLEMENTAR DO SISTEMA COMPRASNET, consta no
processo?

PREG

16. Repetiu-se os prazos, procedimentos e impressdes dos documentos

referentes aos Recursos da fase da Ata Complementar? PREG

18. O relatério das Declaragbes (menor, independéncia de proposta, fato
superveniente, ciéncia do Edital e ME/EPP) foram impressos e incluidos no | PREG
processo?

19. Consta o Resultado por Fornecedor? PREG
20. Termo de Adjudicagao foi anexado ao processo? PREG
21. Termo de Homologacgao foi anexado ao processo? PREG
22. Ata de Formacao de Cadastro de Reserva PREG

23. Houve licitante vencedor na fase de lances que nao é o adjudicatario, ou
que ndao manteve a proposta, e tenha incidido em condutas que podem ser

t|p|f|cadas no art. 7° da Lei 10.520, de 20027 (Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou PREG
fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido
de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagoes
legais.)

24. Houve, por parte do pregoeiro, o registro do fato indicando a conduta e as
evidéncias de infracdo ao art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002, e a consequente
recomendagdo para autoridade competente proceder a instauragdo do|PREG
procedimento administrativo? (memorando de penalizagdao conforme
modelo da Intranet)

25. Executou os procedimentos no SIPAC, cadastro/verificagdo de
fornecedores, julgamento das propostas e encaminhamento para o setor | PREG
responsavel pela continuidade do processo? (SRP ou Contratos)

26. Encaminhou cépia da proposta, portaria de fiscal e empenho ao setor
de contratos do IFSC para elaboragdo do contrato? (obrigatério para pregao | PREG
tradicional COM contrato)

27. Encaminhou solicitagao de fornecimento ao licitante (e-mail), com cépia do

empenho? (obrigatério para pregao tradicional SEM contrato). PREG
28. Recurso Administrativo: PREENCHER SOMENTE EM CASO DE RECURSO PELO
MINISTERIO PUBLICO OU OUTRO — FORA DO COMPRASNET:

a) Ocorreu a apresentagao de recurso administrativo? ADM
b) Em caso afirmativo, o parecer do pregoeiro consta do processo? ADM
c) A Reitora apresentou manifestagado quanto ao recurso administrativo? ADM
d) A resposta foi encaminhada para a licitante requerente? ADM
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