
CHECK LIST PROCESSO

FORMULÁRIO DE ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS – “CHECK LIST”

Chamada Pública n° 51206/2022

Processo nº: 23292.014897/2022-68

Objeto: CHAMADA PÚBLICA 51206/2022 para o Câmpus Florianópolis do IFSC.

Chamada Pública: Dispõe sobre o atendimento da alimentação escolar aos alunos da educação básica no
âmbito do Programa Nacional de Alimentação Escolar – Resolução Nº 26 de 17 de Junho de 2013 e Lei Nº
11.947/2009 (PNAE/PSAE).

ADM PROC S N EP NA

Administração Procuradoria 
Jurídica

SIM NÃO Em parte Não se 
aplica
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Questões relativas aos documentos e procedimentos a serem
consideradas na instrução do processo licitatório

Responsável
S/N/EP
ou NA

Página

1. A chamada pública foi iniciado com a abertura de processo 
administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado

(CAPA DO PROCESSO E TERMO DE ABERTURA)
ADM S 01

2. Há autorização da autoridade competente permitindo o início do 
procedimento licitatório (art. 38, caput da LLCA, art. 21, V, 

Decreto nº 3.555/2000 e art. 30, V, do Decreto nº 5.450/2005)? 

(  AUTORIZO NO     MEMORANDO INICIAL)  

ADM e D.Unid.
S 5

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratação, 
motivando o ato com a indicação dos elementos técnicos 
fundamentais que o apoiam,

 (MEMORANDO INICIAL E JUSTIFICATIVAS )

ADM - 
requisitante S 5 e 12

4. A autoridade competente definiu o objeto do certame de forma 
precisa, suficiente e clara 

(  PEDIDO DE MATERIAL/RELATÓRIO DE ITENS COM AS   
              REQUISIÇÕES  )  

ADM - 
requisitante S 44 a 47

5. Estudo Técnico Preliminar S 7

6. Proposta do Cardápio e Orientações Técnicas conforme parágrafo 2º 
do artigo 16 da Resolução 6/2020.

 (CARDÁPIO ELABORADO PELO CAMPUS)

ADM - 
requisitante S 10

7. Pesquisa de Mercado
(ORÇAMENTOS E DEMAIS DOCUMENTOS E-MAILS, ETC. com no 
mínimo três consultas no âmbito local devidamente identificadas, 
priorizando a feira do agricultor familiar, quando houver. § 1º do Art.
31 da Resolução 6/2020)

ADM S 18 a 41

8. Relatório da Planilha de Pesquisa de Preços
 (PLANILHA DE PESQUISAS, COM APURAÇÃO DO VALOR MÉDIO 
PARA REFERÊNCIA)

ADM

Requisitante
S 42

9. Declaração de Compatibilidade de Preços
(justificativa/comprovação que os preços unitários estimados estão
compatíveis com os praticados no mercado e no âmbito da 
administração pública)

ADM S 58

10. Declaração de Recurso Orçamentário

(Declaração informando existência dos Recursos ou Pré-empenho)

ADM
S 56

11. Projeto Básico

(Com as especificidades da agricultura familiar)
S 48

12. Declaração da Modalidade de Licitação a ser Utilizada para a 
divulgação da Chamada pública.

(Declaração informando o enquadramento da Chamada Pública, 
parágrafo 1º do artigo 24 da Resolução 6/2020.)

ADM
S 57

13. Portaria de constituição da Comissão Responsável pela 
Realização da Chamada Pública

(Portaria emitida pelo Campus formando a comissão licitatória para 
realização da chamada pública)

ADM
S 60
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14. Portaria de Designação de Comissão Responsável pela 
formulação e acompanhamento do PNAE.

(Declaração da comissão PNAE do Campus)

ADM
S 59

15. Minuta de Edital, e seus respectivos anexos.

(Com as especificidades da agricultura familiar)

ADM
S 68

16. Encaminhamento da PROAD Reitoria para PGF solicitando 
análise e parecer jurídico.
 (PROAD encaminha processo digitalizado para a AGU)

ADM

17. Os autos foram instruídos com parecer (es) jurídico(s) (art. 38, VI da 
Lei 8666/93)? PARECER JURÍDICO

PROC

18. Parecer da Reitoria ou PROAD encaminhando o processo para a 
realização da chamada pública .
 (  AUTORIZAÇÃO PARA DIVULGAÇÃO DA CHAMADA VIA   
SIASGNET)

ADM

19. Publicação do Edital da Chamada Pública no DOU/página do 
Campus/Jornal de Circulação.
(PUBLICAÇÃO VIA SIASGNET E EBC )

ADM

Preenchido do item 1 ao 14 por Vilson Ludke  
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