TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

(Processo Administrativo n° 23292.004365/2024-56)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

11.  Contratagdo de servicos de MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, COM

REPOSICAO DE PECAS, DA FROTA DE VEICULOS OFICIAIS DO CAMPUS GASPAR , nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigao Unidade Quant Preco Valor Total
Unit. (R$) (R$)

LOTE/GRUPO 1: Campus Gaspar

SERVICO CONTINUADO DE Servigo 12 24.900,00 24.900,00
MANUTENGAO PREVENTIVA E
1 CORRETIVA, COM FORNECIMENTO DE
PEGCAS, DA FROTA DE VEICULOS
OFICIAIS DO CAMPUS GASPAR

Valor Total do Lote/Grupo: R$ 24.900,00

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum e continuado, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdao é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratagao.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice V deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das
informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice V deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. a contratada devera efetuar o recolhimento e o descarte adequado do 6éleo lubrificante usado ou
contaminado originario da contratagdo, bem como de seus residuos e embalagens, obedecendo aos
seguintes procedimentos: a) recolher o 6leo lubrificante usado ou contaminado, armazenando-o em
recipientes adequados e resistentes a vazamentos, de modo a nao contaminar o meio ambiente, e
adotar as medidas necessarias para evitar que venha a ser misturado com produtos quimicos,
combustiveis, solventes, dgua e outras substancias que inviabilizem sua reciclagem, conforme artigo 18,
incisos | e Il, da Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, e legislagéo correlata; b) providenciar a
coleta do éleo lubrificante usado ou contaminado recolhido, através de empresa coletora devidamente
autorizada e licenciada pelos 6rgaos competentes, ou entrega-lo diretamente a um revendedor de éleo
lubrificante acabado no atacado ou no varejo, que tem obrigagdo de recebé-lo e recolhé-lo de forma
segura, para fins de sua destinagao final ambientalmente adequada, conforme artigo 18, inciso Il e § 2°,
da Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, e legislagdo correlata; c) exclusivamente quando se
tratar de oleo lubrificante usado ou contaminado n&o reciclavel, dar-lhe a destinagdo final
ambientalmente adequada, devidamente autorizada pelo 6rgdo ambiental competente, conforme artigo
18, inciso VII, da Resolugao CONAMA n° 362, de 23/06/2005, e legislagado correlata;

4.1.2. NOS SERVICOS: Os servicos somente poderdo ser prestados com a utilizacdo de dleo
lubrificante (que se enquadre no art. 2° Resolugéo no 804, de 2019) que atenda aos seguintes requisitos:
a) que esteja previamente registrado na ANP; b) de fabricante ou importador que esteja regularmente
autorizado pela ANP para o exercicio de sua atividade; c) que possua rétulo com informagdes em lingua
portuguesa, discriminadas no art. 12 da Resolugdo no 804, de 2019, da ANP, que assegurem ao
consumidor indicagdes minimas e inequivocas sobre a natureza, as caracteristicas e a aplicagdo do
produto; d) classificados segundo os niveis de desempenho de uma ou mais das entidades citadas no
art. 13 da Resolugdo no 804, de 2019, da ANP; €) que nao se enquadre em uma das vedagdes contidas
no art. 15 da Resolugéo no 804, de 2019 da ANP.

4.1.3. PNEUS: a) a contratada devera providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos pneus
usados ou inserviveis originarios da contratagdo, recolhendo-os aos pontos de coleta ou centrais de
armazenamento mantidos pelo respectivo fabricante ou importador, ou entregando-os ao
estabelecimento que houver realizado a troca do pneu usado por um novo, para fins de sua destinagao
final ambientalmente adequada, nos termos da Instrugdo Normativa IBAMA n° 01, de 18/03/2010,
conforme artigo 33, inciso Ill, da Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, artigos
1° e 9° da Resolugdo CONAMA n° 416, de 30/09/2009, e legislagao correlata; b) Os servigcos somente
poderao ser prestados com a utilizagdo de pneus, com a Etiqueta Nacional de Conservacgao de Energia —
ENCE, nos termos da Portaria INMETRO ° 379, DE 14 DE SETEMBRO DE 2021, que aprova os
Requisitos de Avaliagdo da Conformidade — RAC do produto e trata da etiquetagem compulséria.
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Subcontratagao

4.2, Nao é admitida a subcontratagcédo do objeto contratual.

Garantia da contratagido

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.

5.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. As datas de execucao dos servigos serdo acordadas entre a Administracdo do Campus Gaspar
€ a empresa, apos assinatura do contrato.

5.1.2. Os prazos para execugdo dos reparos necessarios nos veiculos, nacionais ou importados,
devem ser estabelecidos de comum acordo com a Contratada, levando-se em consideragéo o grau de
avaria nos mesmos, porém os servicos de pequena monta (manutengdes preventivas) deverdo ser
efetuados sempre dentro de um prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sendo que para a
manutengdo corretiva o prazo ndo seja superior a 120 (cento e vinte) horas, a partir da comunicagéo do
Fiscal do Contrato;

5.1.3. Ao receber o veiculo para reparo, a empresa devera emitir uma ordem de servigo com uma via a
ser entregue para o IFSC, indicando a data de recebimento, os dados do veiculo, bem como os servigos
que serdo executados e as pecas que serdo trocadas. O documento devera conter a assinatura do
responsavel da contratada e do fiscal do contrato, ao entregar o veiculo pronto, a contratada devera
coletar a assinatura do fiscal do contrato do IFSC. O documento podera ser enviado eletronicamente por
e-mail conforme acordado entre as partes, cabendo neste caso a aprovagao por aquele canal.

5.1.4. Ao receber o veiculo, a empresa devera fazer um check list com uma via a ser entregue para o
IFSC, anotando a existéncia, inexisténcia ou avaria dos seguintes equipamentos/acessoérios do veiculo:
calotas, chave de ignigdo, documentos, radio CD player, tapetes, tampéao traseiro, extintor, estepe,
triangulo, macaco, chave de roda, assim como indicar eventuais defeitos existentes na lataria e pintura,
quando o conserto nao estiver relacionado a este defeito.

5.1.5. A empresa assumird o pagamento das multas referentes as infracdes que porventura ocorrerem
quando da condugao dos veiculos do IFSC por algum dos funcionarios da contratada, seja para testes
OuU remogao.

5.1.6. A empresa contratada, apds término dos servigos, apenas ira liberar a retirada dos veiculos aos
servidores da equipe de fiscalizagdo ou outro servidor formalmente indicado pelo fiscal ou gestor do
contrato.

5.1.7. A empresa devera manter estrutura destinada ao atendimento objeto deste certame em
localidade n&o superior a 60 Km do Campus Gaspar, situado a Rua Adriano Kormann, n° 510, bairro
Bela Vista, Gaspar.

Local da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados no enderego da empresa vencedora do certame;

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A contratante (IFSC campus Gaspar) sera responsavel em levar e trazer os veiculos oficiais, por
meio de guincho, objeto do processo de Seguro Veicular da Frota dos Veiculos Oficiais do IFSC, ou por
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servidor do IFSC, Campus Gaspar, designado para tal atividade pela equipe de fiscalizagdo ou gestao
contratual.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, assim como disponibilizar as pegas de reposigao de
manutengao dos veiculos quando necessaria a substituicao.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do Orgdo tem como base a Manutencdo preventiva e corretiva de frota com os
seguintes veiculos:

5.5.1. Livina SL 1.6 16V, Flex,4 P, Nissan, placa MHM 6839, ano FAB/Mod: 2009/2010;
5.5.2. 1200 Outdoor CD GL, Mitsubishi, placa MLN 1739, ano FAB/Mod:2011/2012.

5.5.3. Podera ocorrer modificacbes nas quantidades e na composi¢cdo da frota, na hipétese de suas
renovagdes através das alienagdes e das consequentes aquisi¢des de outros itens, em acréscimo ou
substituicdo aos existentes.

Especificagido da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078. de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor) bem como outra legislagdo que vier a substituir esta
vigente.

5.7. A garantia das pegas devera ser a mesma oferecida pela garantia do fabricante delas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagado do plano de fiscalizagao, que
contera informagles acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execu¢ao da contratada, quando houver, do método de
aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagdo dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1lI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogac¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manuteng¢ao das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

Pagina5|16
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos — Licitagdo - Modelo para Preg&o Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, ).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagédo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Apéndice lll.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

Do recebimento

7.2 Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante relatério de fiscalizagdo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23 do Decreto n°
11.246. de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagédo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

74. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
relatorio de fiscalizagao que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246. de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
relatério de fiscalizagdo que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23,
Decreto n°® 11.246. de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
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desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.71. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério de
fiscalizagdo ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o relatério de fiscalizagdo devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, pelo Gestor do contrato ou por servidor ou comissado designada pela autoridade competente,
apo6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante relatério de
fiscalizagdo, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir relatério de Gestdo contratual para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para
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emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao
7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstadncia que impec¢a a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacéo da regularizagao da situagc&o, sem Onus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.18. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacado, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagcdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo da taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano
mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| (6/100) | =0,00016438

I =(TX) L TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.29. Nao serao aceitos pedidos de cessao de crédito ndo-fiduciarias.

7.30. CRITERIOS DE MEDIGAO - Da previsao legal

7.31. O Instrumento de Medigdo de Resultado — IMR é um mecanismo para aferigdo dos servigos
prestados aos 6rgaos publicos, e sua previsao legal encontra-se na IN n° 5/2017- MPDG/SEGES;
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7.32. O IMR deve ser parte integrante do instrumento convocatério, e tem como finalidade garantir maior
eficiéncia e qualidade nos servigos prestados/contratados pela Administracao;

7.33. Consiste em um acordo formal entre a administragcdo contratante e o provedor dos servigos onde
sdo definidos os pregcos a serem pagos de acordo com nivel de desempenho dos servigos prestados pelo
contratado;

7.34. A IN n° 5/2017-MPDG/SEGES define o Instrumento de Medicdo de Resultado como “mecanismo
que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestacéo do servigo e respectivas adequacdes de pagamento”.

7.35. A contratada obriga-se a aceitar o Instrumento de Medicdo de Resultado, conforme modelo
disponibilizado no apéndice lll — Instrumento de Medi¢cdo de Resultado — IMR, concordando com as
definicdes dos indicadores e descontos previstos;

7.36. O descumprimento reiterado do Instrumento de Medicdo de Resultado podera, garantidos o
contraditério e a ampla defesa, ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais penalidades
previstas no Edital de Convocagao e seus anexos.

7.37. Da afericdo dos servigos e da adequagao dos pagamentos:

7.38. Apods o término de cada servigo (unitario ou por periodo) estes serao aferidos pelo fiscal do contrato,
quantitativamente e qualitativamente;

7.39. Verificado o descumprimento do Instrumento de Medicdo de Resultado, o fiscal do contrato
determinara a adequacgao do pagamento de acordo com os descontos estabelecidos;

7.40. Para os descontos previstos no Instrumento de Medi¢gdo de Resultado, através de adequagéo do
pagamento, ndo sera necessaria a abertura de Processo Administrativo Sancionador.

7.41. Dos indicadores para a afericao dos servigos e adequagao do pagamento:
7.42. O sistema de pontuacao destina-se a definir os graus de pontuagao para cada tipo de ocorréncia.

7.43. As ocorréncias sao dispostas em trés niveis de graduagdo, atribuindo-se a cada nivel uma
pontuagdo determinada, conforme tabela abaixo.

Ocorréncias TIPO 01 = Situacdes brandas que nio caracterizam interrupciio na prestacio dos
servi¢cos, mas que comprometem sua realizacdo de maneira satisfatoria, tais como:
a) ndo cumprimento das determinagdes formais ou instrugdes complementares do
. ) 01 ponto
Fiscal do contrato;
b) ndo disponibilizar forma de comunicagdo entre a contratada ¢ o IFSC; 01 ponto
) negar-se a entregar com presteza e integralidade os esclarecimentos formais e 01 pont
documentos solicitados para sanar as inconsisténcias ou dividas suscitadas ponto
durante a analise da documentag@o pelo Setor de Gestdo de Contrato, bem como
as necessarias para execucdo do servico.
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Ocorréncias TIPO 02 = Situacbes que caracterizam interrup¢ao na prestagao do servico, tal
como:

a) atraso no atendimento dentro do prazo estipulado no contrato ou acordado 02 pontos
com a fiscalizag@o para realizag¢do do servigo;
b) executar o servigo de forma diferente a especificada no edital. 02 pontos

Ocorréncias TIPO 03 = Situacées que caracterizam interrupc¢ao na prestacao do servigo e
comprometem a rotina ou o patrimonio da Instituicio, tais como:

a) recusar-se a executar o servigo, sem motivo justificado.
03 pontos

b) ndo atendimento, dentro prazo estipulado no contrato ou acordado com a

fiscalizagdo para realizagdo do servigo; 03 pontos
¢) destacar funcionario sem qualificacdo técnica para executar os servicos

contratados pelo IFSC; 03 pontos
d) ndo destinar adequadamente os residuos coletados durante a execugdo dos 03

servigos bem como infringir as regras constantes no termo de referéncia, pontos

em especial do que trata o item 4. Requisitos da contratagdo -

sustentabilidade.
e)Suspender ou interromper 0s servigos contratuais sem justificativa 03 pontos

previstas, salvo em situagdes de caso fortuito e for¢a maior p

7.44. DA FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO

7.45. A faixa de ajuste no pagamento sera definida pela soma das pontuagdes atribuidas as ocorréncias
produzidas a cada requisigao de servigo, conforme tabela abaixo:

02 pontos Desconto de 2% sobre o valor total da prestagéo do servico

03 pontos Desconto de 5% sobre o valor total da prestagao do servigo

04 pontos Desconto de 8% sobre o valor total da prestagéo do servigo
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05 pontos Desconto de 10% sobre o valor total da prestagdo do servigo

06 pontos Desconto de 12% sobre o valor total da prestagao do servigo

07 pontos Desconto de 15% sobre o valor total da prestagao do servigo

08 pontos Desconto de 18% sobre o valor total da prestagdo do servigo

09 prigtizs ou Desconto de 20% sobre o valor total da prestacéo do servigo
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execug¢ao

8.2. O regime de execugédo do contrato sera de empreitada por preco unitario.

Critérios de aceitabilidade de precos
8.3. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor unitario estimado pela administragao;

8.4. O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administragdo, por
meio eletrénico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos e os pregos unitarios,
conforme modelo de planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliagdo de
exequibilidade (art. 59, §3°, da Lei n® 14.133/2021);

8.5. O licitante devera utilizar a planilha constante no ANEXO Ill - PROPOSTA LICITANTE
-PLANILHAS EDITAVEIS.rar para preenchimento dos valores unitarios propostos.

8.6. O licitante ndo devera apresentar proposta de valores unitarios para os itens meramente
estimativos, denominados como: Fornecimento de Pecas e Componentes para elevador e/ou
plataforma elevatdria (valor estimativo de pegas para realizagdo de manutengdo corretiva).
Fornecimento de componentes eletronicos, elétricos ou mecanicos para substituicdo no caso de
defeito. Garantia de 01 ano no minimo para as pegas e componentes.

Regime de execugao

8.7. Exigéncias de habilitacao

8.8. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

8.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
8.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato

social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz

8.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.17. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.18. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.22. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos Estadual e Municipal relacionados ao objeto contratual, deverad comprovar tal condigdo mediante a
apresentagcao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

8.25. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagio
complementar:

8.25.1. A relacédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.

8.25.2. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.25.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

8.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.25.5. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.25.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagédo das trés ultimas assembleias
gerais extraordinarias; €) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagéo; e

8.25.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 24.900,00 (vinte e quatro mil novecentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela 1.1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.
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10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

1) Gestido/Unidade: 158516/26438;
1) Fonte de Recursos:10000000;
11)] Programa de Trabalho: 231852;
V) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: L20RLPO1CTN.

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DOS APENDICES

11.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado a partir das informag6es consignadas pelos requisitantes do
objeto e demais documentos apensados ao processo.

11.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes Apéndices:
11.2.1. Apéndice | - Quadro de especificacdes minimas

11.2.2. Apéndice Il - DADOS PARA CADASTRAMENTO DA EMPRESA

11.2.3 Apéndice llI- Instrumento de Medigédo de Resultados — IMR

11.2.4. Apéndice IV — Modelo de Ordem de Servigo

Gaspar, 13 de margo de 2024

Diego Goltara Gomes

Chefe do Departamento de Administragao - Campus Gaspar

Equipe de planejamento:
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Sabrina Rebelo Schmitt
Siape: 1886209

Diego Goltara Gomes
Siape: 2822876

Nilson de Souza Leal
Siape: 182679
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